ORIENTACOES AOS GABINETES

INDICACAO DE ESTUDANTES PARA O ESTAGIO-VISITA




INDICAGAO DE ESTUDANTE POR PARLAMENTAR

Para indicar um (a) estudante o gabinete devera utilizar sistema especifico e exclusivo para o Estagio-Visita disponivel no am-
biente do Gabinete Digital.

IMPORTANTE:

O sistema fica disponivel apenas enquanto o periodo para as indicacdes esta aberto e é acessado por meio do Menu: Servigos
> Estagio-Visita.

O calendario com as datas de indicacdo e realizagdo do Estagio-Visita esta disponivel na pagina da
Segunda-Secretaria e do Portal EVC.

As vagas de cada edicao serao preenchidas por ordem de indicacdo. Ao finalizar a indicacao o sistema ja informa se a pessoa foi
contemplada com a vaga, entrou em lista de espera ou ndao obteve sucesso devido ao encerramento das vagas ou do periodo de
indicacao. Recomendamos que o gabinete mantenha contato com o(a) estudante para informar sobre o status de sua inscri¢ao.

E dever do gabinete informar ao estudante que sua inscricdo foi realizada com sucesso e orienté-lo sobre a necessidade de efetuar
0 registro e encaminhar o comprovante de matricula na area do estudante.

DADOS SOLICITADOS PARA EFETUAR UMA INDICACAO

O formulario de indicacao solicitara apenas o CPF do(a) candidato(a).

Apds informar o CPF o sistema apresentard o nome completo para conferéncia. Essas serao as informagdes necessarias para
realizar uma indicacao.


https://www2.camara.leg.br/a-camara/estruturaadm/mesa/segunda-secretaria/estagios/estagio-visita
https://evc.camara.leg.br/programas/estagio-visita-de-curta-duracao/

PASSO A PASSO PARA REALIZACAO DA INDICACAO

1. Acessar o Gabinete Digital utilizando ponto e senha de parlamentar em exercicio

2. Selecionar no Menu a opcao “Servigos > Estagio-Visita”
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3. Selecionar a opc¢do “+ Indicacdo do Estudante”
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Estagio-Visita

0 Programa de Estagio-Visita de Longa Duragdo proporciona a estudantes universitarios de todo o Brasil a oportunidade de adquirir
conhecimentos fundamentais sobre o funcionamento da Camara dos Deputados e o papel desempenhado por seus representantes.
Além disso, ele fomenta a participagao democrética e estimula o exercicio da cidadania entre os participantes.

Este programa ¢ oferecido pela Camara dos Deputados desde o ano de 2003, e foi estabelecido por meio do Ato da Mesa 51/2004.

ATENGAO! Cada Deputado pode indicar somente um estudante por semestre para participar do Programa Estagio-Visita.
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. Selecionar a op¢ao “+ Indicacao do Estudante”
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Estagio-Visita

Indicagdo de estudante

Selecione a turma

E'.i Turma Nova

Inscrigesi23/04/2025 a 23/04/2025
Etapa EAD:-a-
Etapa presencial:25/04/2025 a 26/04/2025

Dados do estudante
Por favor, forneca o CPF do estudante para que possamos buscar as informagdes pessoais necessarias.

CPF*
594,354.210-83 Carregar Dados

Nome do(a) estudante: Julio Gustavo Sales
CPF:594.354.210-83

Confirmar indicagio Cancelar

DEAPA - Departamento de Apoio Parlamentar

Produzido por

5. Selecionar a op¢ao “+ Indicacao do Estudante”



6. Se o nome estiver correto, acionar a op¢ao “Confirmar Indicagao”.

7. Se houver vaga disponivel, a indicacao sera confirmada e o seu “Status” sera alterado para “Aguardando Documentacgao”.
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Estagio-Visita
J Estudante indicado com sucesso!

Julio Gustavo Sales

CPF:594.354.210-83
E-mail: @
Celular: (66) 98149-1296 Imprimir

Comprovante
Turma Nova (Inicio em: 23/04/2025)

Status:  Aguardando Documentagio

Observacio: A inscrigao so sera validada apos a aceitacio da documentagio apresentada pelo(a)

estudante.

/ Editardados  ® Excluirindicagio = Substituirindicagao

Apbs essa etapa, o gabinete deverd orientar o(a) estudante a efetuar seu registro na area do estudante em
para informar seus dados pessoais e encaminhar o comprovante de matricula

atualizado, além de aceitar os termos de participacao.
N3ao é mais necessario que o gabinete crie processo no E-doc. Com o novo sistema, é o proprio estudante que encami-
nha seus documentos para a analise da Segunda Secretaria.



https://cev-estudante.camara.leg.br/

INCLUSAO DE INDICACAO EM LISTA DE ESPERA

Caso o numero de vagas ja tenha sido preenchido, o Gabinete podera desistir de realizar a indicacdo ou inscrever o(a) can-
ditado(a) em uma lista de espera. O acompanhamento da convocac¢ao da lista de espera podera ser feito acessando o botao

“Acompanhamento de Indicagao do Estudante”

Vagas finalizadas

NZo ha mais vagas disponiveis para essa turma, mas existem vagas na lista
de espera.

Deseja confirmar a indicacdo para a lista de espera?

Desistir da vaga e imprimir comprovante Incluir na lista de espera




ENCERRAMENTO DAS VAGAS

Caso o numero de vagas ja tenha sido preenchido e o Gabinete nao consiga realizar a indicacdao, nem mesmo em lista de espe-

ra, sera possivel emitir um comprovante garantindo que a indicagao foi tentada, mas nao obteve sucesso.

Vagas finalizadas

Todas as vagas para a turma selecionada estdo esgotadas.

Imprimir comprovante




OPCOES DE NAVEGACAO NO SISTEMA

O Gabinete tera a disposicao na tela inicial do sistema as seguintes opgdes:

Indicacao de Estudante

Opcao para realizacdo de novas indicacdes. Cada gabinete poderd indicar um(a) estudante por semestre.

Acompanhamento da indicagao

Nessa opcao sera possivel:

1. Visualizar a ultima indicacao;

2. Substituir um(a) estudante ja indicado(a): caso a pessoa indicada ndao possa mais participar, o gabinete podera realizar a
substituicdo desde que a Etapa EAD daquela turma nao tenha sido iniciada;

3. Excluir a indicacdo: ao marcar esta opcao o Gabinete desiste da sua vaga naquela edi¢ao. Essa acao é irreversivel.

Historico de indicagdes

Nessa opcao o(a) parlamentar pode acompanhar todas as indicacdes realizadas, inclusive de mandatos anteriores.



ENVIO DA DOCUMENTACAO E PREENCHIMENTO DE DADOS

Quando a inscricao é confirmada dentro das vagas disponiveis, é necessario que a pessoa indicada acesse a area do estudante
para fornecer suas informacdes pessoais e estudantis, enviar seu comprovante de matricula e assinar o Termo de Compromisso
de participante.

O acesso a area do estudante é feito utilizando login e senha da conta GOV.BR pelo link:_https://cev-estudante.camara.leg.br/.

O passo a passo para o registro na area do estudante esta disponivel no Portal EVC.

=— LTEILCNTEGIN O programa  Registro Areado Estudante Perguntas Frequentes Q  Pesquisar
I

Estagio-Visita

CAMARA DOS DEPUTADOS
Como participar?

Confira o calenddrio das turmas e entre em contato com um(a)

1 Deputado(a) para que o gabinete possa fazer a sua inscri¢do no

programa.

Aguarde a inscri¢do que sera realizada pelo
gabinete na data indicada.

Ao ter sua inscri¢éo confirmada pelo gabinete, registre-se no
3 programa Estagio-Visita utilizando sua conta Gov.br e faga o upload
dos documentos necessarios.

Acompanhe o processo de habilita¢do de sua
4 inscri¢do e todas as informacgdes sobre sua

. participa¢do acessando a area do estudante _



https://cev-estudante.camara.leg.br/
https://evc.camara.leg.br/programas/estagio-visita-de-curta-duracao/

